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                     DOCENTI SCUOLA PRIMARIA 

        E p.c.  DSGA , e personale ATA 

        Istituto Cardarelli-Massaua Milano 

 

OGGETTO: DOCENTI REFERENTI PER SOSTITUZIONE DOCENTI ASSENTI 

SCROSATI – MASSAUA 

 

Con la presente si comunica che le referenti per la sostituzione dei docenti assenti sono le insegnanti 

TANIA GENTILE (plesso Massaua) e CLAUDIA NUCCIO (plesso Scrosati).  

Affinché le referenti possano provvedere alla sostituzione dei docenti assenti, tutti/e i/le insegnanti, 

sono tenute/i a comunicare con ampio anticipo eventuali assenze programmate. In questo caso, se 

possibile, le insegnanti ricorreranno al cambio turno con la collega di classe.  

Qualora l’assenza abbia carattere improvviso (malattia), si ricorda che va data immediatamente 

comunicazione alla segreteria (entro le ore 8.00 );  contestualmente va data comunicazione alla 

docente incaricata alle sostituzioni e,  per il plesso Scrosati,  anche alla collaboratrice del dirigente 

ins. Elisabetta Iannuzzi. 

Si ricorda infine che le supplenze urgenti sono assegnate secondo i seguenti criteri: 
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1) Compresenze e/o attività di potenziamento e recupero; 

2) ore da recuperare per tesoretto accumulato (assegnazione delle supplenze è considerata 

ordine di servizio); 

3) ore utilizzate per permessi brevi da recuperare o di cui fruiranno (nello spazio temporale 

compreso tra il giorno della richiesta di permesso breve e il giorno dell’effettiva fruizione); 

(assegnazione della supplenze è considerata ordine di servizio); 

4) Ore a pagamento ( ore eccedenti). 

Ove risulti necessario, per garantire il rispetto delle disposizioni in materia di prevenzione e contrasto al 

contagio da COVID-19, il Dirigente Scolastico procederà alla stipula di contratti a tempo determinato per la 

sostituzione di docenti assenti, sin dal primo giorno. 

Il dirigente scolastico 

Manfredo Tortoreto 


