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COD. UNIVOCO FATTURAZIONE: UFZWMT

REGOLAMENTO PER L'ATTIVITA NEGOZIALE DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE CARDARELLI - MASSAUA DI
MILANO APPROVATO DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO CON DELIBERA N. 9 DEL 11.12.2019 Al SENSI E PER GLI EFFETTI
DELL’ART. 45 COMMA 2 LETT. A) D.I. 129/2018

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni
sull’amministrazione del Patrimonio e la Contabilita Generale dello Stato»:

VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di -
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa;

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di
autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «/struzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo
1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»;

VISTO Il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del
lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e
integrazioni;

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come
definiti dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165,
dall’articolo 1, comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del
succitato D.I. 129/2018;

VISTO Il Regolamento d’Istituto approvato con delibera del Consiglio d’Istituto n® 34 del
29 maggio 2013, che disciplina le modalita di attuazione delle procedure di acquisto
di lavori, servizi e forniture;

VISTO Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);

VISTO Il Programma Annuale2020 approvato con delibera n. 7 prot. del 11 Dicembre
2019;

VISTA Lla L 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento

amministrativo»;



VISTO

VISTO

VISTO

VISTO

VISTE

VISTO

VISTO

VISTO

il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici», come
modificato dal D.Lgs. 19 aprile 2017, n. 56 (cd. Correttivo);

In particolare I'art. 32, comma 2, del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che, prima
dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni
appaltanti, in conformita ai propri ordinamenti, decretano o determinano di
contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione
degli operatori economici e delle offerte e che, per gli affidamenti ex art. 36,
comma 2, lett. a) del Codice «[..] la stazione appaltante pud procedere ad
affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che
contenga, in modo semplificato, I'oggetto dell’affidamento, I'importo, il fornitore,
le ragioni della scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei requisiti di carattere
generale, nonché il possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti»;

in particolare, I'art. 36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che
«Fermo restando quanto previsto dagli articoli 37 e 38 e salva la possibilita di
ricorrere alle procedure ordinarie, le stazioni appaltanti procedono all'affidamento
di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35,
secondo le seguenti modalita: a) per affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro,
mediante affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o pii
operatori economici o per i lavori in amministrazione diretta [...]»;

I'art. 36, comma 7 del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che «L'ANAC con proprie
linee gquida [..] stabilisce le modalita di dettaglio per supportare le stazioni
appaltanti e migliorare la qualita delle procedure di cui al presente articolo, delle
indagini di mercato, nonché per la formazione e gestione degli elenchi degli
operatori economici. Nelle predette linee guida sono anche indicate specifiche
modalita di rotazione degli inviti e degli affidamenti e di attuazione delle verifiche
sull'affidatario scelto senza svolgimento di procedura negoziata, nonché di
effettuazione degli-inviti quando la stazione appaltante intenda avvalersi della
facolta di esclusione delle offerte anomale [...]»;

le Linee Guida n. 4, aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con
delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018, recanti «Procedure per
I'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza
comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori
economici», le quali hanno inter alia previsto che, ai fini della scelta dell’affidatario
in via diretta, «[...] la stazione appaltante puo ricorrere alla comparazione dei listini
di mercato, di offerte precedenti per commesse identiche o analoghe o all’analisi
dei prezzi praticati ad altre amministrazioni. In ogni caso, il confronto dei preventivi
di spesa forniti da due o pit operatori economici rappresenta una best practice
anche alla luce del principio di concorrenza»;

I'art. 45, comma 2, lett. a) del D.l. 129/2018, il quale prevede che «Al Consiglio
d’Istituto spettano le deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti
dalla normativa vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da
parte del dirigente scolastico, delle sequenti attivita negoziali: a) affidamenti di
lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile
2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuazione, di importo superiore a 10.000,00
euro»;

I'art. 1, comma 449 della L. 296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 495,
L. n. 208 del 2015, che prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e
periferiche, ivi comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad
approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da Consip S.p.A.;

l'art. 31, comma 1, del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che «Per ogni singola
procedura per l'affidamento di un appalto o di una concessione le stazioni
appaltanti individuano, nell'atto di adozione o di aggiornamento dei programmi di



cui all'articolo 21, comma 1, ovvero nell'atto di avvio relativo ad ogni singolo
intervento per le esigenze non incluse in programmazione, un responsabile unico
del procedimento (RUP) per le fasi della programmazione, della progettazione,
dell'affidamento, dell'esecuzione. [...] Fatto salvo quanto previsto al comma 10, il
RUP e nominato con atto formale del soggetto responsabile dell'unita
organizzativa, che deve essere di livello apicale, tra i dipendenti di ruolo addetti
all'unitd medesima, dotati del necessario livello di inquadramento giuridico in
relazione alla struttura della pubblica amministrazione e di competenze
professionali adeguate in relazione ai compiti per cui € nominato; la sostituzione del
RUP individuato nella programmazione di cui all'articolo 21, comma 1, non
comporta modifiche alla stessa. Laddove sia accertata la carenza nell'organico della
suddetta unita organizzativa, il RUP é nominato tra gli altri dipendenti in servizio.
L'ufficio di responsabile unico del procedimento é obbligatorio e non pud essere
rifiutatoy;

VISTE le Linee guida ANAC n. 3, recanti «Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico
del procedimento per I'affidamento di appalti e concessioni», approvate dal
Consiglio dell’Autorita con deliberazione n. 1096 del 26 ottobre 2016 e aggiornate
al D.Lgs. 56 del 19 aprile 2017 con deliberazione del Consiglio n. 1007 dell'11
ottobre 2017, le quali hanno inter alia previsto che «/l RUP é individuato, nel
rispetto di quanto previsto dall’art. 31, comma 1, del codice, tra i dipendenti di ruolo
addetti all’unita organizzativa inquadrati come dirigenti o dipendenti con funzioni
direttive o, in caso di carenza in organico della suddetta unitd organizzativa, tra i
dipendenti in servizio con analoghe caratteristiche», definendo altresi i requisiti di
professionalita richiesti al RUP;

CONSIDERATO che l'espletamento in via autonoma delle procedure negoziali dell'istituzione
scolastica non pud prescindere dall’'ottimizzazione dei tempi e delle risorse
impiegate, nell'ottica della piena efficacia e dell’economicita dell’azione
amministrativa '

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 9 del 11.12.2019;

nell'osservanza delle disposizioni di cui alla legge del 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la prevenzione
e la repressione della corruzione e dell’illegalita della Pubblica Amministrazione»,

ADOTTA
Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati:

Il seguente regolamento per I'affidamento di forniture di beni, lavori e servizi a parziale modifica ed integrazione del
regolamento adottato con delibera del Consiglio di Istituto n°34 del 29 maggio 2013.

ART.1
Attivita preordinata allo svolgimento della procedura degli acquisti

L’obiettivo di incrementare 'autonomia e di semplificare gli adempimenti amministrativo- contabili ha informato la
Legge 107/2015, che ha stabilito all’art. 1 c. 143 di revisionare il Regolamento di contabilita delle 11.SS. (D.l. 44/2001)
a decorrere dal 17/11/2018 con I'attuale D.I. 129/2018; in questa prospettiva si colloca il presente Regolamento per
la fissazione di criteri e limiti per I'attivita negoziale del Dirigente scolastico.

La gestione amministrativo-contabile dell’Istituto Comprensivo Statale “Cardarelli Massaua” di Milano (M) si ispira ai
principi fondamentali di competenza e di cassa, & improntata a criteri di efficacia, efficienza ed economicita, si
conforma ai principi di trasparenza, annualita, universalita, integrita, unita, veridicita, chiarezza, pareggio,
armonizzazione, confrontabilita e monitoraggio (art. 2 c. 1 del D.I. n. 129/2018).

Allo scopo di minimizzare i tempi e il lavoro delle risorse professionali impegnate nell’attivita amministrativa
strumentale all’acquisizione di beni/servizi e affidamento di lavori, si prevede di effettuare, in applicazione dell’art. 45
del D.l. 129/2018 e della normativa vigente in tema di appalti pubblici:



' - prioritaria verifica dell’eventuale esistenza e validita di Convenzioni Consip conformi al servizio/fornitura/lavoro che
il Dirigente scolastico ha determinato di acquisire/affidare al fine della realizzazione del Programma Annuale in
conformita al P.T.O.F;

- indagine nel Mercato Elettronico della P.A. per determinare un prezzo di riferimento da utilizzare per I'eventuale
Ordine di Acquisto/Trattativa diretta nel MEPA o per |'eventuale acquisto al di fuori del MEPA ad un costo minore per
I’Amministrazione appaltante.

Gli acquisti, appalti e forniture sono effettuati nell’ambito dei budget previsti nel Programma Annuale approvato dal
Consiglio di Istituto. L'attivita gestionale e contrattuale spetta al Dirigente Scolastico attraverso procedure che
garantiscano la pubblicizzazione e trasparenza, in base a quanto previsto dal D.Lgs. n.33/2013 attraverso 'albo on line
e il sito internet dell’Istituto. L’affidamento di acquisti, appalti e forniture & eseguito attraverso indagini di mercato
sulla base dell’elenco degli operatori economici in possesso dei requisiti di idoneita morale, capacita tecnico
professionale ed economico finanziaria previsti dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e successive modifiche ed integrazioni.

ART. 2
Forniture/Lavori/Servizi di importo superiore a 10.000 euro fino a 14.999,99 € (I.V.A. inclusa)

Ai sensi dell’Art. 44 del D.lgs 129/2018, il Dirigente Scolastico svolge I'attivita negoziale necessaria per I'attuazione del
Programma Annuale, approvato dal Consiglio di Istituto che, ai sensi dell'Art. 4 c. 4, comprende I'autorizzazione degli
impegni di spesa destinati alla sua realizzazione, e rimette alla valutazione discrezionale, caso per caso, del Dirigente
Scolastico la scelta fra le procedure previste dalla normativa vigente:

e Affidamento diretto ex Art. 36 c. 2, lett. a del D.lgs 50/2016, come modificato dal D.lgs n.56/2017 ovvero “anche
senza previa consultazione di due o pili operatori economici”, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti.

» Affidamento diretto, previa valutazione di tre preventivi, ove esistenti.

» Affidamento diretto, previa valutazione di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di indagini di
mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti.

» Procedura negoziata senza bando previa consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici, nel
.rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori
economici. :

* Procedura negoziata senza bando, previa consultazione, ove esistenti, di almeno quindici operatori, nel rispetto di
un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici.

¢ Procedura aperta.

¢ Procedure ordinarie di rilevanza comunitaria.

ART. 3

Forniture/Lavori/Servizi di importo superiore a 15.000 euro (IVA inclusa) fino a 39.999,99 € (I.V.A. esclusa)

Ai sensi dell’Art. 45 del D.lgs 129/2018, il Consiglio d’Istituto con delibera puntuale e motivata, stabilisce quale
procedura dovra attivare il Dirigente Scolastico nello svolgimento dell'attivita negoziale necessaria per I'attuazione del
Programma Annuale, individuata, in relazione al bene, all'importo e alle necessita, fra le procedure previste dalla
normativa vigente:

» Affidamento diretto ex Art. 36 c. 2, lett. a del D.lgs 50/2016, come modificato dal D.lgs n.56/2017 ovvero “anche
senza previa consultazione di due o pil operatori economici”, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti.

 Affidamento diretto, previa valutazione di tre preventivi, ove esistenti.

* Affidamento diretto, previa valutazione di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di indagini di
mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti.

* Procedura negoziata senza bando previa consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici, nel
rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori
economici.

* Procedura negoziata senza bando, previa consultazione, ove esistenti, di almeno quindici operatori, nel rispetto di
un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici.

 Procedura aperta.



¢ Procedure ordinarie di rilevanza comunitaria.

ART. 4
Forniture/Servizi di importo pari o superiore a 40.000,00 € e inferiore a 144.000,00 € (I.V.A. esclusa)

Ai sensi dell’Art. 45 del D.lgs 129/2018, il Consiglio d’Istituto con delibera puntuale e motivata, stabilisce quale
procedura dovra attivare il Dirigente Scolastico nello svolgimento dell’attivita negoziale necessaria per |'attuazione del
Programma Annuale, individuata, in relazione al bene, all'importo e alle necessita, fra le procedure previste dalla
normativa vigente:

» Affidamento diretto, previa valutazione di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di indagini di
mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti.

* Procedura negoziata senza bando previa consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici, nel
rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori
economici.

* Procedura negoziata senza bando, previa consultazione, ove esistenti, di almeno quindici operatori, nel rispetto di
un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici.

* Procedura aperta.

* Procedure ordinarie di rilevanza comunitaria.

ART.5

Lavori di importo pari o superiore a 40.000,00 € e inferiore a 150.000,00 € (I.V.A. esclusa)

Ai sensi dell’Art. 45 del D.lgs 129/2018, il Consiglio d’Istituto con delibera puntuale e motivata, stabilisce quale
procedura dovra attivare il Dirigente Scolastico nello svolgimento dell’attivita negoziale necessaria per I'attuazione del
Programma Annuale, individuata, in relazione al bene, all'importo e alle necessita, fra le procedure previste dalla
normativa vigente:

+ Affidamento diretto, previa valutazione di tre preventivi, ove esistenti.

» Affidamento diretto, previa valutazione di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di indagini di
mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti.

e Procedura negoziata senza bando previa consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici, nel
rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori
economici.

e Procedura negoziata senza bando, previa consultazione, ove esistenti, di almeno quindici operatori, nel rispetto di
un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici.

¢ Procedura aperta.

¢ Procedure ordinarie di rilevanza comunitaria.

ART. 6

Lavori di importo pari o superiore a 150.000,00 € ed inferiore a 350.000,00 € (I.V.A. esclusa)

Ai sensi dell’Art. 45 del D.lgs 129/2018, il Consiglio d’Istituto con delibera puntuale e motivata, stabilisce quale
procedura dovra attivare il Dirigente Scolastico nello svolgimento dell’attivita negoziale necessaria per 'attuazione del
Programma Annuale, individuata, in relazione al bene, all'importo e alle necessita, fra le procedure previste dalla
normativa vigente:

* Procedura negoziata senza bando previa consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici, nel
rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori
economici.

* Procedura negoziata senza bando, previa consultazione, ove esistenti, di almeno quindici operatori, nel rispetto di
un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici.

* Procedura aperta.

* Procedure ordinarie di rilevanza comunitaria.



ART. 7
Lavori di importo pari o superiore a 350.000,00 € e inferiore a 1.000.000,00 € (I.V.A. esclusa)

Ai sensi dell'Art. 45 del D.lgs 129/2018, il Consiglio d’Istituto con delibera puntuale e motivata, stabilisce quale
procedura dovra attivare il Dirigente Scolastico nello svolgimento dell’attivita negoziale necessaria per I'attuazione del
Programma Annuale, individuata, in relazione al bene, all'importo e alle necessita, fra le procedure previste dalla
normativa vigente:

* Procedura negoziata senza bando, previa consultazione, ove esistenti, di almeno quindici operatori, nel rispetto di
un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici.

¢ Procedura aperta.

* Procedure ordinarie di rilevanza comunitaria.

ART. 8

Lavori di importo pari o superiore a 1.000.000,00 € ed inferiore a 5.548.000,00 € (I.V.A. esclusa)

Ai sensi dell’Art. 45 del D.lgs 129/2018, il Consiglio d’Istituto con delibera puntuale e motivata, stabilisce quale
procedura dovra attivare il Dirigente Scolastico nello svolgimento dell’attivita negoziale necessaria per 'attuazione del
Programma Annuale, individuata, in relazione al bene, all'importo e alle necessita, fra le procedure previste dalla
normativa vigente:

* Procedura aperta.

* Procedure ordinarie di rilevanza comunitaria.

ART. 9

Forniture/Servizi di importo pari o superiore a 144.000,00 € (I.V.A. esclusa)

Ai sensidell’Art. 44 del D.Igs 129/2018, il Dirigente Scolastico svolge I'attivita negoziale necessaria per I'attuazione del
Programma Annuale, approvato dal Consiglio di Istituto che, ai sensi dell’Art. 4 c. 4, comprende |'autorizzazione degli
impegni di spesa destinati alla sua‘realizzazione attivando una procedura ordinaria di rilevanza comunitaria.

ART. 10
Lavori di importo pari o superiore a 5.548.000,00 € (I.V.A.'esclusa)

Aisensidell’Art. 44 del D.Igs 129/2018, il Dirigente Scolastico svolge I'attivita negoziale necessaria per I'attuazione del
Programma Annuale, approvato dal Consiglio di Istituto che, ai sensi dell’Art. 4 c. 4, comprende I'autorizzazione degli
impegni di spesa destinati alla sua realizzazione attivando una procedura ordinaria di rilevanza comunitaria.

ART. 11
Elenchi di operatori economici

Gli elenchi di operatori, distinti per categoria merceologica, ai quali attingere per l'individuazione degli operatori a cui
trasmettere le lettere di invito per una singola attivita negoziale o per la durata dell'intero anno scolastico possono
essere costituiti attraverso la preventiva emanazione di un avviso pubblico per raccogliere le manifestazioni di
interesse proposte dagli operatori economici che si dichiarano disponibili ad essere interpellati per la fornitura di beni
o servizi e per la realizzazione di lavori.

La durata della pubblicazione & stabilita in ragione della rilevanza del contratto, per un periodo minimo identificabile
in quindici giorni, salva la riduzione del suddetto termine per motivate ragioni di urgenza a non meno di cinque giorni.

(Secondo il combinato disposto dei paragrafi 5.1.3 e 5.1.4 delle Linee Guida N. 4 rubricate “Le procedure per
I'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e
formazione e gestione degli elenchi di Operatori Economici”, approvate dal Consiglio dell’Autorita con delibera N. 1097
del 26 ottobre 2016 ed aggiornate al D. Lgs. N. 56 con delibera N. 206 del 1 marzo 2018 che di seguito sono
testualmente riportate nelle parti di interesse:

5.1.3 - Le indagini di mercato sono svolte secondo le modalita ritenute pit convenienti dalla stazione appaltante,
differenziate per importo e complessita di affidamento, secondo i principi di adeguatezza e proporzionalita...OMISSIS.

5.1.4 - La stazione appaltante assicura I'opportuna pubblicita dell’attivita di esplorazione del mercato, scegliendo gli
strumenti piu idonei in ragione della rilevanza del contratto per il settore merceologico di riferimento e della sua
contendibilita, da valutare sulla base di parametri non solo economici. A tal fine la stazione appaltante pubblica un



avviso sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” sotto la sezione “bandi e contratti”, o
ricorre ad altre forme di pubblicita. La durata della pubblicazione ¢ stabilita in ragione della rilevanza del contratto,
per un periodo minimo identificabile in quindici giorni, salva la riduzione del suddetto termine per motivate ragioni di
urgenza a non meno di cinque giorni.

ART. 12
Requisiti soggettivi dei Fornitori e relative verifiche

Ai sensi della vigente normativa tutti i fornitori devono essere in regola con gli obblighi riguardanti il pagamento dei
contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori. Pertanto prima di procedere al pagamento delle fatture
si provvedera ad acquisire il Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC), che attesta la regolarita di un
operatore economico (se tenuto all'obbligo d'iscrizione a tali enti) relativamente agli adempimenti INPS e INAIL e, per
pagamenti superiori a € 5000,00, si provvedera alla verifica di cui all’art. 48 bis del DPR n. 602 del 1973 e successive
modiche e integrazioni anche in via telematica.

Tutti i fornitori devono inoltre essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse.

Tutti i fornitori devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale - di idoneitd professionale - di capacita
economica e finanziaria - di capacita tecnica e professionale come da normativa vigente. L'Istituzione provvedera ad
effettuare le opportune verifiche.

Le cause di esclusione di un operatore economico sono disciplinate dall'art. 80 D.lgs. 50/2016 e s.m.i.
ART. 13
Contratto

Conclusasi la procedura di selezione, il dirigente scolastico provvede all’affidamento dell'incarico mediante stipula di
contratto o Buono di Ordinazione che assume la veste giuridica del contratto.

Il contratto sara sempre in forma scritta e conterra tra I'altro il luogo ed il termine di consegna (data e ora),
I'intestazione della fattura, il termine del pagamento e le condizioni di fornitura.

Il contratto deve contenere un’apposita clausola con la quale il fornitore assume obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari di cui alla Legge n. 136/2010 e s.m.i.

ART. 14
Tracciabilita dei flussi finanziari

Tutti i movimenti finanziari connessi ai contratti pubblici devono essere effettuati tramite lo strumento del bonifico
bancario o postale oppure con altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilitd delle operazioni (Legge
n.136/2010, D.L. n.187/2010, Legge n.217/2010).

A tal fine i fornitori hanno I'obbligo di comunicare all'lstituzione scolastica gli estremi identificativi dei conti correnti
postali o bancari dedicati - anche in via non esclusiva - agli accrediti in esecuzione dei contratti pubblici, nonché di
indicare le generalita e il codice fiscale delle persone delegate a operare su tali conti.

L'Istituzione scolastica ha I'obbligo di apporre su ogni ordinativo di pagamento il "Codice Identificativo di gara"(CIG).
Pertanto, prima di effettuare un contratto di fornitura di beni o servizi, I'lstituzione Scolastica provvede ad acquisire il
relativo CIG. La richiesta va effettuata online sul sito dell'A.N.A.C.

Sono esclusi dall'obbligo d’indicazione del CIG:

- le spese relative a incarichi di collaborazione ex art.7, comma 6 del D.Lgs. n.165/2001 (incarichi occasionali di
collaborazione per esigenze cui non & possibile far fronte con il proprio personale);

- le spese effettuate con il Fondo per le minute spese;
- i pagamenti a favore dei dipendenti;
- i pagamenti di contributi previdenziali, assistenziali e fiscali;

- i pagamenti a favore di gestori e fornitori di pubblici servizi. Qualora la natura della fornitura, servizio e/o lavoro lo
richieda, l'istituzione scolastica ha I'obbligo di acquisire il “Codice Univoco Progetto” (CUP); lo stesso codice va
riportato anche su tutti gli ordinativi di pagamento relativi al progetto per il quale & stato elaborato.

ART. 15



Pubblicita

Le determine dirigenziali relative all'attivita negoziale ed i contratti e le convenzioni stipulati a seguito delle stesse, ai
sensi dell’Art. 48 (Pubblicita, attivita informative e trasparenza dell'attivitd contrattuale) del D.lgs 129/2018, sono
pubblicati nel Portale Unico dei dati della scuola, nonché inseriti nel sito internet dell'istituzione scolastica, sezione
Amministrazione Trasparente.

L'avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi dell’Art. 36 c. 2 lett. b) e c) del D.Igs 50/2016, contiene
I'indicazione anche dei soggetti invitati a rispondere alla procedura di acquisto.

Viene altresi assicurato I'esercizio del diritto di accesso degli interessati alla documentazione inerente I'attivita
contrattuale svolta o programmata, ai sensi delle disposizioni vigenti in materia.

L'attivita negoziale delle istituzioni scolastiche & soggetta agli obblighi di trasparenza previsti dall'articolo 29 del D.lgs
n. 50/2016 e dalla ulteriore normativa vigente.

ART. 16

Disposizioni finali

1. Il presente Regolamento e le eventuali, successive modifiche ed integrazioni, devono avere I'approvazione dalla
maggioranza relativa dei voti validamente espressi dai componenti del Consiglio d’Istituto.

2. Ha durata e validita illimitata; potra comunque essere modificato e/o integrato dal Consiglio d’Istituto con apposita
delibera, anche ratificando modifiche urgenti predisposte dal Dirigente Scolastico.

3. La scelta della tipologia di procedura di gara & sempre preceduta da apposita decretazione o determinazione con la
quale si individuano gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte
come previsto dall'art. 32 del codice degli appalti di cui d.lgs 50/2016 e risoluzioni ANAC

4. Copia del presente regolamento viene pubblicato sul sito web dell’Istituto.

5. Per quanto non previsto dal presente regolamento si rinvia alle disposizioni di cui al D.Lgs 50/2016 codice degli
appalti, cosi come modificato dal D.Lgs 56/2017 e al regolamento di contabilita scuole D.lgs 129/2018.

Milano, 12.12.2020




